P.0210. .19
ZARZADZENIE NR 10/2019

DYREKTORA PRZEDSZKOLA ,, KRAINA MARZEN”
W CZARNEJ BIALOSTOCKIE]J
z dnia 30 stycznia 2019r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji naleznosci za pobyt i Zywienie dzieci
W Przedszkolu ,,Kraina Marzen” w Czarnej Bialostockiej

Na podstawie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z
2017 r. poz. 2077 z pézn.zm.) oraz § 26 ust. 1 pkt 2 Statutu Przedszkola ,,Kraina Marzen” w Czarnej
Bialostockiej

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedure windykacji naleznosci za pobyt i Zywienie dzieci w Przedszkolu
»Kraina Marzen” w Czarnej Bialostockiej stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia, zwang dalej
instrukcja.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Przedszkola w Czarnej Biatostockiej "Kraina Marzen" z dnia 13
kwietnia 2012r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 10 /2019
Dyrektora Przedszkola ,, Kraina Marzen” w Czarnej Bialostockiej z dnia 30 stycznia 2019 r.
w spawie wprowadzenia procedury windykacji naleznosci za pobyt i Zywienie dzieci

Procedura windykacji naleznosci za pobyt i zywienie
dzieci w Przedszkolu

»Kraina Marzen” w Czarnej Bialostockiej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2018r.
poz.1314 ze zm.)

2. Ustawa z 14 czerwca 1960r Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. z 2018 r. poz. 2096) -
kwestia dor¢czenia upomnien (art. 3949 k.p.a.).

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.Dz. U.2017r. poz.2077, ze zm.);

§ 1. llekro¢ w procedurze jest mowa o:
1) Wierzycielu (gmina) — oznacza to dyrektora Przedszkola,

2) Dhtuzniku — oznacza to rodzica (opiekuna prawnego) dziecka obowigzanego do uregulowania wobec
wierzyciela zobowigzania pieni¢znego, wynikajacego z istniejacego mi¢dzy nimi stosunku prawnego

3) Naleznos$ci — oznacza to $§wiadczenie pieni¢zne wynikajace z korzystania przez dziecko z ustug
$wiadczonych przez Przedszkole

4) Egzekucji — oznacza to postepowanie prowadzone w celu zaspokojenia wymaganego roszczenia
wierzyciela

§ 2. 1. Optaty za Przedszkole pobierane sg do 15 dnia kazdego miesigca.
2. Oplaty za zywienie pobierane s3 ,,z gory”, zas za pobyt ,,z dotu”.
3. Naleznosci stajg si¢ wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu platnosci tj. po 15 dniu kazdego

miesigca, o ile nie jest to niedziela lub inny ustawowo wolny od pracy dzien. Woéwczas terminem
wymagalnosci jest przypadajacy bezposrednio po dniu wolnym dzien powszedni.

§ 3. 1. Dyrektor Przedszkola, jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochodéw w jednostce, prowadzi
biezaca kontrole realizacji przez rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka naleznosci z tytulu optat za
wyzywienie 1 pobyt dziecka w przedszkolu.
2. Za kontrolg terminowej realizacji naleznosci przez rodzicow wobec Przedszkola odpowiada kasjer
Przedszkola.

3. W przypadku braku wptaty w terminie wskazanym w § 2. 1. kasjer w imieniu Przedszkola
podejmuje czynnosci windykacyjne.

§ 4. 1. Do czynnos$ci windykacyjnych naleza:



1) kasjer zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka, w celu
wyjasnienia powoddéw nieoplacenia naleznosci. Jednoczesnie informuje o sytuacji dyrektora
Przedszkola i gtéwnego ksiggowego,

2) Dyrektor Przedszkola moze poprosi¢ dluznika 0 spotkanie, na ktorym poinformuje go W
szczegblnosci o:

1) wysokosci zadluzenia;

2) dacie, do ktorej nalezy uregulowac zaleglos¢;

3) mozliwosci skreslenia dziecka z listy przyjetych do Przedszkola lub zawieszenia
swiadczen wobec dziecka, lub przeniesieniu go do oddziatu realizujacego tylko podstawe
programowa,

4) mozliwosci skierowania sprawy na drogg postepowania sgdowego.

3) w razie braku reakcji ze strony rodzicéw/ prawnych opiekundéw dziecka, czyli nieptacenia
nalezno$ci, kasjer przygotowuje i przekazuje pisemne wezwanie rodzica do zaplaty z podaniem
konkretnego terminu (7 dni) (zal. nr 1)

4) w przypadku stwierdzenia nieuregulowania naleznosci we wskazanym w wezwaniu terminie kasjer
przygotowuje 1 wysyla listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do
rodzicéw/prawnych opiekundéw dziecka upomnienie z wyznaczeniem terminu zaptaty oraz
informacj¢, ze nieuregulowanie nalezno$ci jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego (art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ). (zat nr 2).

5) za wysylke upomnienia moze by¢ naliczana optata obcigzajaca dluznika, ktéra wynosi
czterokrotno$¢ oplaty dodatkowej pobieranej przez Poczte Polska za polecenie przesylki listowej
(koszt listu poleconego).

§ 5. W przypadku koniecznosci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej (niezastosowania
si¢ do wezwania mimo uptywu terminu okreslonego w upomnieniu) — po uptywie 7 dni, od dnia dorgczenia
upomnienia— dyrektor przedszkola (,,wierzyciel’’) wystawia_tytul wykonawczy, sporzadzony (w 2egz.) na
podstawie art. 27 § 1 ustawy egzekucyjnej oraz rozporzadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 6. 1. Dluznik majacy zastrzezenia do wszczetej egzekucji moze wnie$¢ zarzuty do tytulu wykonawczego.
Zarzuty te ma prawo wnie$¢ do organu egzekucyjnego w ciggu 7 dni od daty wszczecia egzekucji.

2. Podstawg zarzutu W sprawie prowadzenia egzekucji administracyjnej moze byc¢:

1) wykonanie, umorzenie w cato$ci albo w czgsci, przedawnienie, wygasniecie albo nieistnienie
obowigzku zaptaty

2) odroczenie terminu wykonania obowiazku albo brak jego wymagalnosci z innego powodu,
rozlozenie na raty splaty nalezno$ci pieni¢zne;j,

3) okreslenie egzekwowanego obowigzku niezgodne z trescia decyzji,

4) btad co do osoby zobowigzanego,

5) niedopuszczalnos¢ egzekucji administracyjnej lub zastosowanego srodka egzekucyjnego,

6) brak uprzedniego doreczenia upomnienia,

7) prowadzenie egzekucji przez niewlasciwy organ egzekucyjny.

3. Whniesienie zarzutoOw nie wstrzymuje prowadzenia egzekucji.

§ 7. Nastepnie dyrektor przedszkola wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej. ( zat.
nr 3).

§ 8. Wniosek o tytul wykonawczy z zalaczong kserokopia upomnienia i dowodem jego dorgczenia(art.26
§1, art.27 §3 ustawy egzekucyjnej) sktada si¢ w organie egzekucyjnym, czyli Urz¢dzie Miejskim w Czarne;j
Biatostockie;.



§ 9. Poskierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji kasjer, w imieniu wierzyciela powinien
interesowac si¢ zaleglo$cig poprzez skierowanie zapytania w sprawie po uptywie 2 miesigcy od dnia
ztozenia wniosku o wszczecie postepowania egzekucyjnego (zal. nr 4).

§ 10. Obowigzkiem Przedszkola jest niezwloczne zawiadomienie Urzedu Miejskiego w Czarnej
Bialostockiej o kazdej zmianie wysokosci nalezno$ci objetej tytutem egzekucyjnym, szczegolnie w sytuacji
zaptaty zobowigzania. Kierujac takie zawiadomienie, Dyrektor podaje dat¢ zmiany i jej przyczyne.

§ 11. Pracownik przedszkola, kasjer, ktory z nieuzasadnionych przyczyn nie sporzadzil pism w sprawie
windykacji nalezno$ci w terminach przewidzianych niniejsza procedurg ponosi odpowiedzialnosé

porzadkowa lub dyscyplinarng albo inng odpowiedzialnos$¢ przewidziang w przepisach prawa (art. 38 kpa).

§ 12. Wprowadza si¢ ewidencje upomnien (zaf. Nr 5) oraz ewidencje tytutdw wykonawczych (zaf. Nr 6)



