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I. Zasady Ogolne

1.

IL.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza sie forme
ksztatcenia na odlegtosc.

Przez ksztatcenie zdalne rozumie sie realizacje zadan z zakresu podstawy
programowej poszczegolnych przedmiotow pod kierunkiem i aktywnym
przewodnictwem nauczyciela z wykorzystaniem narzedzi i technologii cyfrowych.

Przyjete formy ksztatcenia w edukacji zdalnej:

» edukacja synchroniczna - interaktywna w czasie rzeczywistym, czyli
nauczyciel i uczen przebywajg w przestrzeni internetowej w tym samym
czasie, np. podczas lekcji online odbywajgcej sie w sieci z wykorzystaniem
platformy MS Teams lub innej wybranej platformy edukacyjne;j.

» edukacja asynchroniczna - nauczyciel i uczen nie przebywajag
W przestrzeni internetowej w tym samym czasie, a uczen w swoim witasnym
tempie i dowolnym czasie realizuje zadania zaprojektowane przez
nauczyciela, np. wykonuje ¢wiczenia, oglada filmy edukacyjne, wypetnia
testy, analizuje przestane przez nauczyciela materiaty.

» edukacja mieszana — materiat asynchroniczny przeplatany jest lekcjami
w trybie synchronicznym (niekoniecznie w ciggu tej samej jednostki
lekcyjnej).

Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych to: imie, nazwisko, login uzytkownika
oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych podane sg w Dokumentach RODO dostepnych na
stronie internetowej Szkoty.

Organizacja Ksztatcenia Zdalnego w Szkole

. Podstawa komunikacji miedzy nauczycielem a rodzicem oraz rodzicem

a dyrektorem w trakcie ksztatcenia na odlegto$¢ jest dziennik elektroniczny
Librus. Narzedziem komunikacji miedzy uczniem a nauczycielem jest poczta
stuzbowa i aplikacja Teams w szkolnej chmurze Office 365 oraz dziennik
elektroniczny Librus

Podstawowa platformg wykorzystywang w edukacji zdalnej jest Szkolna
Chmura Office 365, ktdra udostepnia zestaw narzedzi i ustug do pracy
zespotowej i indywidualnej, w tym:
» Teams — aplikacja do prowadzenia lekcji online, komunikacji i pracy
zespotowej;
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= OneDrive — miejsce do przechowywania i udostepniania dokumentow
w chmurze Microsoft dla ucznidw i pracownikéw;

= Pakiet programdw biurowych, poczte stuzbowg Outlook, Kalendarz.

3. Na platformie MS Teams kazda klasa ma zespdt wychowawczy oraz zespoty
przedmiotowe. W zespotach organizowane sg lekcje online z danego przedmiotu,
udostepniane materiaty i pomoce dydaktyczne oraz inne platformy edukacyjne
wybrane przez nauczycieli do realizacji treSci programowych ze swojego
przedmiotu.

4. Gtowng formg ksztatcenia jest edukacja synchroniczna, czyli lekcje online na
platformie Teams. Lekcja moze trwac od 45 do 30 minut, w zaleznosci od procesu
dydaktycznego i higieny pracy ucznia lub nauczyciela.

5. Zaleca sie czeSciowe prowadzenie zaje¢ w formie asynchronicznej, szczegdlnie
w przypadku przedmiotdw, ktorych tresci programowe s3 realizowane
w wymiarze ponad 1 godzina tygodniowo oraz w przypadku przedmiotow
artystycznych, czy zaje¢ sportowych. Zajecia asynchroniczne sg rowniez ujete
w tygodniowym planie lekcji.

6. Zajecia z wiekszosci przedmiotdw realizowane sg wedtug tygodniowego rozktadu
zajec lekcyjnych (stacjonarnych). Obowigzujacy plan lekcji w okresie edukaciji
zdalnej jest dostepny na stronie internetowej szkoty, w szkolnej chmurze Office
365 w aplikacjach: Teams i Kalendarz.

7. Nauczyciel ma obowigzek przekazywaé uczniom i rodzicom informacje na temat
zadawanych prac na platformie Teams w module ,Prace” (dawniej Zadania) lub
w dzienniku elektronicznym Librus w module ,,Zadania domowe”.

8. W przypadku zaje¢ asynchronicznych nauczyciel publikuje materiat oraz
wskazdwki dotyczace jego realizacji, nad ktérym uczen pracuje samodzielnie na
platformie Teams w Zespole przedmiotowym lub w dzienniku elektronicznym
Librus.

9. Czas przewidywany na odestanie zadan/polecen przez ucznia jest ustalany przez
nauczyciela danego przedmiotu.

10.W przypadku probleméw technicznych lub organizacyjnych uczen powinien
zawiadomic nauczyciela, pocztg stuzbowg lub przez Wiadomosci w e-dzienniku
Librus o braku mozliwosci wykonania zadania w ustalonym terminie.

11.Publikacja materiatu do lekcji i/lub zadan do pracy samodzielnej odbywa sie
w dniu realizacji planowanych zajeé.
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12.Uczen ma mozliwo$¢ indywidualnych konsultacji z nauczycielem online
w godzinach prowadzonych przez niego zaje¢ lub po umdwieniu sie za
posrednictwem Librusa.

III. Frekwencja w Nauce na Odlegtosc¢

1. pz — obecnosS¢ ucznia na zajeciach trakcie trwania lekcji online, potwierdzona
przez ucznia wigczeniem kamery lub potwierdzeniem gtosowym (w przypadku
braku w/w urzadzen na czacie spotkania pisemnie), na kazde zyczenie
nauczyciela. Potwierdzeniem obecnosci na lekcji ¢wiczeniowej, z zadaniami do
pracy samodzielnej (forma asynchroniczna) jest odebranie zadan w dniu ich
opublikowania.

2. nb — nieobecnos¢ ucznia na zajeciach w jakimkolwiek momencie trwania catej
lekcji, zauwazona przez nauczyciela i potwierdzona przez brak kontaktu
gtosowego lub wideo.

3. sp - spOznienie ucznia na zajecia online.

4. u — nieobecnos¢ usprawiedliwiona ucznia z innych przyczyn niz mozliwosci
sprzetowe lub niedostepnoS¢ ucznia z uzasadnionych przyczyn zwigzanych
z brakiem wystarczajgcych mozliwosci sprzetowych lub internetu, zgtoszona
nauczycielowi lub wychowawcy klasy przed rozpoczetg lekcjg lub niezwtocznie

po

5. zw - Zwolnienie ucznia przez szkote lub na podstawie innych przepiséw.

IV. Ocenianie

1. W ocenianiu zdalnym zastosowanie majg wszystkie zapisy Wewnatrzszkolnych
Zasad Oceniania(WZ0) oraz Przedmiotowych Zasad Oceniania (PZO).

2. Nauczyciele majg obowigzek oceniania pracy ucznia w nauczaniu na odlegtosc.

3. Nauczyciel okresSla sposob sprawdzania wiedzy i umiejetnosci oraz decyduije,
ktore zadania bedg podlegaty ocenie.

4. Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy moze by¢ dokonywane za pomoca
testdw, quizdw, polecen, prac umieszczanych w chmurze Office 365 lub na
szkolnej stronie internetowej.

5. Nauczyciel moze wymagac od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan,
prac, projektow i udokumentowanie ich wykonania w postaci zdje¢ lub filméow
przestanych drogg elektroniczng na szkolng chmure Office 365.
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6. Nauczyciel prowadzacy zajecia online ma prawo do wezwania ucznia do
odpowiedzi ustnej za pomocg komunikatorow, z ktérymi prowadzi zajecia.

7. Uczen w uzgodnieniu z nauczycielem ma prawo do poprawy oceny.

8. Nauczyciel ma obowigzek odpowiednio wczesniej informowad uczniow
o planowanych testach, sprawdzianach, klaséwkach, kartkdwkach.

9. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich deficyty
i mozliwosci psychofizyczne.

10.Uczen, ktéry z powodow technicznych nie jest w stanie wykonac polecen
nauczyciela moze w uzgodnieniu z nauczycielem wykonac je w inny sposdb.

11.Na zyczenie nauczyciela podczas zaje¢ on-line prace pisemne mogg sie odbywac
przy wigczonych kamerkach i mikrofonach.

12.Nauczyciele wskazujg dokfadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy.

13.0ceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sg na biezaco dostepne
w dzienniku elektronicznym Librus.

V. Obowigzki Dyrektora Szkoty

1. Dyrektor szkoty zapewnia nauczycielom warunki do prowadzenia nauczania na
odlegto$¢ na terenie szkoty.

2. Dyrektor organizuje wypozyczanie sprzetu nauczycielom i uczniom.

3. Na wniosek nauczyciela moze zezwoli¢ na prowadzenie nauczania na odlegtosé
W miejscu zamieszkania nauczyciela.

4. Dyrektor wraz z nauczycielami tworzy SZKOLNE ZASADY KSZTALCENIA NA
ODLEGLOSC, ktdre sg dostepne dla wszystkich uczestnikéw procesu na szkolnej
stronie internetowe;.

5. Dyrektor i wicedyrektor obserwujg zajecia prowadzone zdalnie i kontrolujg
zadania przydzielane uczniom do wykonania poprzez Librusa i szkolng chmure
Office 365.

6. Dyrektor i wicedyrektor organizujg grafik zdalnego nauczania oraz ewentualne
stacjonarne nauczanie dzieci niepetnosprawnych oraz zajecia rewalidacyjne dla
uczniow.
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VI.

VIL.

Zadania Wychowawcdéw podczas Zdalnego Nauczania

. Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco wraz

z pedagogiem szkolnym monitoruje realizacje obowigzku szkolnego.

Wychowawca diagnozuje swoich ucznibw w zakresie dostepu do sprzetu
komputerowego i Internetu. Ustala, czy ma sprzet do wiasnej dyspozyciji, czy
musi sie dzieli¢ z innymi domownikami. Zgtasza pedagogowi szkolnemu potrzebe
organizowania pomocy w formie papierowej.

Kontroluje frekwencje klasy w dzienniku elektronicznym.

Kontroluje czy jego uczniowie wspdtpracujg ze specjalistami i terapeutami.

Wskazowki dla Nauczycieli Przedmiotdow

. Nauczyciele majg mozliwos¢ prowadzenia lekcji na odlegtos¢ w miejscu swojego

zamieszkania lub w szkole.

. Nauczyciele powinni by¢ dostepni dla ucznidow w godzinach prowadzonych przez

siebie zaje¢ online oraz w innych terminach uzgodnionych wczedniej
z zainteresowanymi poprzez dziennik elektroniczny Librus.

. W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia

na odlegto$¢ nauczyciele sg ze sobg w statym kontakcie, dzielg sie
dos$wiadczeniami, spostrzezeniami, wspdtpracujg w tworzeniu materiatow
edukacyjnych do pracy zdalnej, dzielg sie nimi, wspdlnie pracujg nad zadaniami
domowymi dla uczniow.

Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢ i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci
i umiejetnosci. Uczen ma prawo korzysta z konsultacji, porad i wskazéwek
nauczyciela.

VIII. Obowigzki Ucznia

1.

Uczenh ma obowigzek uczestniczenia w zajeciach prowadzonych w formach
ksztatcenia na odlegto$é. Obecnos¢ na zajeciach jest tozsama z obowigzkiem
nauki.
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2. Uczen ma obowigzek mie¢ dostep do sieci Internet oraz posiadad sprzet,
wyposazony w ekran, klawiature oraz mysz lub inne urzadzenie kierujgce
wskaznikiem na ekranie, ktory zapewni mu mozliwos$¢ uczestniczenia w zajeciach
zdalnych. Zalecany jest dostep do mikrofonu i kamerki.

3. W razie probleméw z zapewnieniem wiasciwych warunkéw do nauki zdalnej
rodzice/prawni opiekunowie powinni ten fakt niezwtocznie zgtosi¢ do pedagoga
szkolnego.

4., Szkota we wspoOtpracy z organem prowadzacym, w miare swoich mozliwosci
technicznych, moze uzyczy¢ potrzebny sprzet do nauki zdalnej.

5. W przypadku braku takich mozliwosci szkota we  wspdtpracy
z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala zastepcza forme zajec

6. Uczen ma obowigzek na kazde Zzyczenie nauczyciela wigczy¢ kamere lub
mikrofon, niezbedne do kontrolowania obecnosci na zajeciach.

7. W czasie lekcji uczen ma obowigzek odpowiada¢ na pytania zadawane przez
nauczyciela gtosowo z uzyciem mikrofonu lub pisemnie na czacie spotkania, co
jest potwierdzeniem obecnosci w czasie catej lekgiji.

8. Uczen ma obowigzek stawiac sie punktualnie na zajeciach online MS Teams.

9. W czasie przerw pomiedzy zajeciami stanowczo odradza sie korzystania
z urzadzen elektronicznych (przerwa nie moze polega¢ na wykorzystaniu gier lub
przegladaniu stron internetowych).

10.Nalezy bezwzglednie stosowac zasady ergonomii, systematycznie odpoczywac
oraz dbac o wentylacje pomieszczenia.

IX. Etykieta i Zasady Pracy na Lekcjach Online

1. Przed kazdymi zajeciami wskazane jest na komputerze lub innym urzadzeniu
wytaczenie wszystkich aplikacji, dziatajgcych w tle, ktore nie sg wykorzystywane
w procesie dydaktycznym, a mogg rozpraszac i przeszkadzaé w uczestnictwie
w zajeciach.

2. Na zajeciach obowigzujq takie same zasady jak te okreSlone w WZO oraz PZO —
wyjatkiem mogg by¢ sytuacje okresSlone przez prowadzacego wczesSniej. Za
ztamanie w/w zasad uczen ponosi konsekwencje okreslone w w/w dokumentach
zaréwno w zakresie nauczanego przedmiotu jak i oceny zachowania

3. Uczen loguje sie zawsze swoim loginem, nie podszywa sie pod nikogo innego.
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4. Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robic printscreendw, publikowac czy
udostepnia¢ innym. Ztamanie tej waznej zasady wigze sie nie tylko wykluczeniem
z lekcji, blokadg konta w chmurze Office 365, ale tez z konsekwencjami
prawnymi.

5. Uczniom nie wolno zaktadaC zespotow Teams, tworzy¢ kanatdw czy grup
w ramach zespotdw juz istniejgcych. Zespoty moga zakfadaé tylko nauczyciele
SP 73. Naruszenie tej waznej zasady jest jednoznaczne z blokadg konta ucznia
i obnizeniem oceny z zachowania, w szczegdinych przypadkach nawet
usunieciem konta.

6. KolejnoS¢ zabierania gtosu na lekcji jest ustalana przez osobe, ktéra prowadzi
zajecia.

7. Jesli zajecia beda zaktécane, nauczyciel moze wycisza¢ klase i da¢ dostep do
mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

8. W lekcji mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy lub grupy, zidentyfikowani
imieniem i nazwiskiem. Nie mogg w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

9. Wiascicielem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do
wyciszania uczestnikow i prezentowania swojego ekranu, poza sytuacjami
wyjatkowymi wynikajgcymi z przebiegu zaje¢ np. prezentacja ucznia, grupy itp.

10.W systemie nauczyciel moze publikowac jedynie ogdlne materiaty edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicéw. Linki do
lekcji online na platformie Teams nie powinny by¢ publikowane na stronie Szkoty.

11.Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Konto ucznia jest
jednoczesnie kontem jego rodzica/opiekuna prawnego, za pomocg ktoérego,
oprécz systemu Librus, nauczyciel, wychowawca lub Dyrekcja moze nawigzywac
z rodzicem/opiekunem kontakt.

12.Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie
lekcji. Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

13.Na Czatach Spotkania uczniowie prowadzg tylko i wytacznie konwersacje
z nauczycielem: odpowiadajg na pytania nauczyciela, sami zadajg pytania lub
informujg o problemach technicznych dotyczacych transmisji lekciji.

Czaty nie sg miejscem spotkan towarzyskich. Nie wolno na czatach prowadzi¢
rozmow prywatnych, pogaduszek, uzywac wulgaryzméw, wrzucac filmiki, gify,
czy emotikony.

Ztamanie powyzej zasady grozi blokadg narzedzia Konwersja (czaty spotkania)
dla catego zespotu, blokada konta ucznia oraz obnizong oceng ze sprawowania.
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X.Organizacja Pracy Zespolu Pomocy Psychologiczno-
Pedagogicznej

1.

XI.

W skfad zespotu wchodzg pedagodzy szkolni, nauczyciele specjalisci, nauczyciele
wspomagajacy.

Pedagodzy szkolni czuwajg we wspdtpracy z wychowawcg i nauczycielami
wspomagajgcymi nad realizacjg zalecen wynikajacych z orzeczen i opinii PPP.

Cztonkowie zespotu w zaleznosci od potrzeb pracujg on-line, przesytajg
wiadomosci zawierajgce ¢wiczenia, filmy, swoje wypowiedzi do konkretnych
uczniéw. Publikujg pomysty na zajecia na szkolnej stronie internetowe;j.

W razie potrzeby cztonkowie zespotu wraz z wychowawcami organizujg zajecia
stacjonarne dla ucznidw niepetnosprawnych w zakresie potrzebnych
przedmiotdw i terapii.

Zespdt wraz z wychowawcami sprawuje nadzér nad nauczaniami
indywidualnymi.

Realizacja Zaje¢ Wychowania Fizycznego

. W zajeciach aktywnosci fizycznej generalng zasadg jest wybieranie ¢wiczen

odpowiednich do mozliwosci i sprawnosci ucznidw w formie:
= zajec online w aplikacji Teams w szkolnej chmurze Office 365,

= przesylania uczniom zestawdw ¢wiczen do wykonania w domu, ktére
umozliwiajg zachowanie zdrowia i sprawnosci fizycznej,

= zamieszczanie filméw instruktazowych dotyczacych réznorodnych ¢wiczen,
» inicjowanie turniejéw, zawoddw w grach indywidualnych, pobijanie
rekordow,

= rodzice powinni by¢ informowani o mozliwosciach wykonywania ¢wiczen
przez ucznidw z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

2. Propozycje zajec teoretycznych:

= planowanie rozgrzewki, planu treningowego, planu zywieniowego,
» edukacja prozdrowotna, zasady zdrowego trybu zycia
= zasady gier sportowych,

= historie Igrzysk Olimpijskich ery nowozytnej i w starozytnosci.
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= projekty sportowe np. przygotowanie prezentacji lub filmu promujgcego
dziatania sportowe szkoty lub zapoznajgcego z rdznymi dyscyplinami
sportu,

» uczniowie mogg by¢ oceniani za zadane referaty, prezentacje,
opracowania.

XII. Organizacja Indywidualnego Nauczania

1.

Zajecia realizowane sg w przydzielonym zakresie z zastosowaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Uwzglednia sie higiene pracy, ograniczong dyspozycyjno$¢ rodzicow, stan
zdrowia ucznia, mozliwosci psychofizyczne, a takze warunki Srodowiskowe.

XIII. Organizacja Pracy Biblioteki Szkolnej

1.

Biblioteka podejmuije inicjatywy skierowane do czytelnikdw, ktdre utatwiajg im
dostep do kultury, wiedzy i informacji. Prowadzi dziatalno$¢ informacyjng
edukacyjna i kulturalna.

Jest wsparciem dla ucznidow uczacych sie stacjonarnie. Nauczyciel bibliotekarz
sprawuje opieke nad uczniami nie uczeszczajgcymi na religie w klasach uczacych
Sie stacjonarnie.

Uczniowie uczeszczajgcy na zajecia stacjonarne mogg wypozyczacC ksigzki
w czasie godzin pracy biblioteki. Godziny pracy biblioteki — w zaleznosci od
potrzeb szkoty sg publikowane na stronie internetowej

Bibliotekarz wspotpracuje z pozostatymi nauczycielami w celu realizacji procesu
dydaktycznego.

XIV. Wypozyczanie Sprzetu bedgcego Wiasnoscig Szkoty do

Celow Ksztatcenia Zdalnego

. Wypozyczanie sprzetu do nauczania zdalnego przez nauczycieli i uczniéw jest

mozliwe pod warunkiem, ze w szkole zabezpieczone sg wszystkie warunki do
nauczania zdalnego z terenu placéwki.

Sprzet wypozyczany jest bezptatnie.

Wypozyczenie nastepuje na pisemny wniosek ztozony do dyrektora szkoty.
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4. Rodzic lub nauczyciel podpisujg z dyrektorem umowe uzyczenia.

5. Za szkody powstate w wyniku uzytkowania sprzetu odpowiada uzytkownik
komputera i zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw naprawy lub wymiany na nowy.

6. Zabrania sie instalowania na sprzecie wtasnego oprogramowania bez zgody
administratora sieci szkolnej.

7. Dyrektor szkoty ma prawo zada¢ natychmiastowego zwrotu wypozyczonego
sprzetu.

Opracowanie:

Dyrekcja i Nauczyciele SP73
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